Krajska kniznica Karola Kmet'’ka v Nitre, Fraia Mojtu 18, Nitra 950 51
vyhlasuje vyberové konanie na pracovnu poziciu

ekonomicky administrativny pracovnik

Pracovna pozicia: ekonomicky administrativny pracovnik
Miesto prace: Krajska kniznica Karola Kmetka v Nitre, Frafia Mojtu 18, Nitra

Druh pracovného pomeru: poloviény uvdzok, doba urcita
Pracovny Cas je mozné urcit’ pravidelne na 3 dni v tyzdni.
Po zauceni pracovny pomer na plny pracovny uvizok.

Termin nastupu: 01.01.2026

Informacie 0 pracovnom mieste:

- Ssamostatna odborna praca na ekonomicko-technickom oddeleni,

- spravovanie dlhodobého hmotného a nehmotného majetku, majetku na
podstivahovych uctoch, zarad’ovanie a vyrad’ovanie majetku,

- realizovanie ndkupov kancelarskeho a vSeobecného materidlu, Cistiacich prostriedkov,

- vedenie skladovej evidencie, PHM,

- evidencia tuzemskych a zahrani¢nych cestovnych prikazov,

- vedenie pokladne,

- komplexna evidencia, odberatel'skych a dodavatel'skych faktur, uhrady faktar
Vv systéme Statnej pokladnice,

- vedenie archivu kniznice, spracovanie skartacného navrhu a zoznamu dokumentov na
vyradenie do Statneho archivu,

- priprava podkladov na inventarizaciu,

- aplikacia zakona o finan¢nej kontrole a zdkona o verejnom obstaravani.

Kvalifika¢né predpoklady:
- Uplné stredné vzdelanie

Iné pozZiadavky v suvislosti s obsadzovanym pracovnym miestom:

- dizka praxe v ekonomickom odbore - vitana

- praca s PC (office, internet) na pokrocilej Girovni

- znalost programu WinIBEU vyhodou

- zdravotna sposobilost’

- bezuhonnost’

- flexibilita, samostatnost’, organiza¢né a komunika¢né schopnosti, profesionalne
vystupovanie, timovost’, Schopnost’ aktivne riesit’ problémy a zvladat’ zatazové
situacie

Platové podmienky: Plat bude ureny v stilade so zakonom ¢. 553/2003 Z.z. o odmenovani
niektorych zamestnancov pri vykone prace vo verejnom zaujme v zneni neskorsSich predpisov



a v sulade s Nariadenim vlady SR ¢. 354/2018 Z.z., ktorym sa ustanovuju katalogy pracovnych
¢innosti pre vykon prace vo verejnom zaujme.

Na uvadzanej pracovnej pozicii plat zacina v platovej triede od 839,50 € (pre stredoskolské
vzdelanie a I. stupeit VS) alebo 919,50 € (pre II. stupet VS) a platovy stupen sa uréi v zavislosti
od pozadovanej odbornej praxe. S prepocitanim na polovicny vdzok sa plat zac¢ina od 515,50€.

Pozadované doklady:
- ziadost o prijatie do zamestnania
- profesijny zivotopis
- suhlas so spracovanim osobnych udajov podla v stlade s Nariadenim Eurépskeho
parlamentu a Rady (EU) 2016/679 z 27 aprila 2016 o ochrane fyzickych osob pri
spracuvani osobnych tdajov a 0 vol'nom pohybe takychto tidajov, ktorym sa zrusuje
smernica 95/46/ES.

Ziadosti o prijatie do zamestnania spolu s pozadovanymi dokladmi mdzete posielat’ postou
alebo emailom na adresu sekretariat@krajskakniznicanitra.sk do 07.11.2025.

Kontaktovat' budeme iba vybranych uchadzadov, ktori najlepsie spinaji kvalifikaéné
predpoklady a in¢ poziadavky v stvislosti S obsadzovanym vol'nym pracovnym miestom.

Osobné udaje uchadzacov o pracovnu poziciu budu spracuvané v sulade s ¢1.6 ods.1 pism. b)
Nariadenia Eurépskeho parlamentu a Rady (EU) 2016/679 z27 aprila 2016 o ochrane
fyzickych osdb pri spractivani osobnych tdajov a 0 vol'nom pohybe takychto udajov, ktorym
sa zruSuje smernica 95/46/ES. V ramci predzmluvnych vztahov dochadza vyluc¢ne
k vyhodnoteniu, ¢i uchadzaci o zamestnania na zaklade ziskanych Zivotopisov a poskytnutych
tdajov splnaja poziadavky organizacie na obsadzovanii pracovnu poziciu. V pripade, ak by
uchadza¢ neuspel pri ziskani pracovného miesta uvedeného Vv tomto ozndmeni, avSak ma
zaujem, aby ho organizicia v budicnosti oslovila s pracovnou ponukou, G¢elom spractuvania
osobnych udajov takého uchéddzaca je evidencia vhodnych potencidlnych uchadzacov
0 zamestnanie. Pravnym zakladom pre toto spractivanie je slobodny a jednozna¢ne udeleny
stihlas uchadzaca so spracivanim osobnych udajov podla ¢lanku 6 ods.1 pism. a) GDPR.
V pripade nahodne ziskanych a nepozadovanych osobnych tdajov, organizacia zabezpecuje ich
bezodkladnu likvidaciu.

Termin zverejnenia: 24.10.2025
Termin prijimania ziadosti: do 07.11.2025
Kontaktna osoba: Ing. Marianna Veraiova, tel.€.037/6519887,

marianna.veraiova@krajskakniznicanitra.sk
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